
 
Ministère de l'Agriculture et de la Souveraineté Alimentaire (MASA) 

Ecole nationale supérieure des sciences agronomiques, agroalimentaires, horticoles et du paysage 

 

65 rue de Saint Brieuc – CS 84215 – 35042 RENNES cedex 
 

 

GESTIONNAIRE FINANCIER DES CONTRATS ET MARCHES PUBLICS 

N° de poste RENOIRH : A2ACO00385 

N° de poste :  
 

Catégorie :  B  
 

Emploi-type RMM RenoiRH – AGRGFIBC04 – Chargé.e d’opérations budgétaires et/ou comptables 

Poste aussi ouvert en CDD sur les fondements juridiques L. 332-2 du code général de la fonction publique. 
Dans le cadre de sa politique diversité, le poste est ouvert aux personnes en situation de handicap. 
 

Classement parcours professionnel du poste 
catégorie A : 

Sans objet 

 

Groupe RIFSEEP 
Secrétaire administratif.ve – groupe 3 
Technicien.ne formation recherche – groupe 3 
 

Réf. Note de service relative au régime indemnitaire : 
SG/SRH/SDCAR/2023-411 du 27/06/2023 

Poste vacant à partir du 1er mai 2024 

Présentation de 
l’environnement 
professionnel 

 

 

L’Institut national d’enseignement supérieur pour l’agriculture, l’alimentation et 
l’environnement (l’Institut Agro) a un statut d’EPSCP (Etablissement Public à 
caractère Scientifique, Culturel et Professionnel). Il regroupe 1380 agents et 
4900 étudiants. 
  

L’Institut Agro est structuré en trois écoles : l’Institut Agro Montpellier, l’Institut 
Agro Rennes-Angers, et l’Institut Agro Dijon. 

Le poste se situe à l’Institut Agro Rennes-Angers. 
 

Pour en savoir plus : https://www.institut-agro-rennes-angers.fr/ 

Objectifs du poste  Assurer, au sein du service facturier - bureau des marchés constitué de 3 

personnes, le visa et le suivi de l’exécution financière de l’ensemble des 
marchés et contrats publics de travaux, de maîtrise d’œuvre, de fournitures, de 
services, de prestations intellectuelles passés par L’institut Agro. 

Description des missions 
à exercer ou des tâches à 
exécuter  

1 - Constituer et instruire les dossiers des marchés publics au sein de 
l’Agence comptable selon une méthodologie cadrée 

 Collaborer avec le service achat marché, le Centre de Services Partagés, les 
services d’appuis et transversaux, et le cas échéant, avec les maîtres d’œuvres. 

 Suivre l’évolution de la réglementation des marchés publics et appliquer les 
textes. 
 
2 - Assurer les contrôles de payeur, visa comptable, validation et mise en 
paiement des factures sur marchés et contrats 

 Récupérer les factures sous Chorus Pro et les traiter en dématérialisées 

 Contrôler la régularité, la cohérence et l’exhaustivité des pièces constitutives 
des marchés 

 Vérifier et analyser les factures, les états d’acomptes des maîtrises d’œuvres 
vis-à-vis des bordereaux de prix. 
 
3 - Procéder au suivi de l’exécution financière des marchés et contrats 
publics 

 Calculer et payer les avances consenties aux entreprises, procéder à leurs 
remboursements, 

https://www.institut-agro-rennes-angers.fr/


 

 Procéder aux retenues de garantie, les restituer, réceptionner les cautions 
bancaires, 

 Appliquer le dispositif d’autoliquidation de la TVA auprès du titulaire de 
marché, 

 Procéder aux paiements directs des sous-traitants, 

 Gérer les cessions de créance, 

 Vérifier les révisions et actualisations de prix des marchés. 

 Etablir, pour le compte de l’ordonnateur, des états d’acomptes s’il n’est pas 
fait appel à une maîtrise d’œuvre 

 Elaborer et actualiser des tableaux partagés, retraçant l’avancement de 
l’exécution financière des marchés de travaux et de maîtrise d’œuvre 

Champ relationnel du 
poste  

L’emploi est localisé à Rennes. L’agent sera placé sous l’autorité hiérarchique 
de la responsable du pôle « Dépenses – Paye ». 

Compétences liées au 
poste  

 Maîtrise de la réglementation juridique et des marchés publics 

 Savoir mettre en œuvre les procédures et les règles en matière de marché 
public 

 Maîtrise du visa de la dépense 

 Maîtrise des procédures internes 

 Bonne connaissance du SI Cocktail et des outils bureautiques 

 Esprit d’analyse, des enjeux et savoir rendre compte au supérieur hiérarchique 

 Rigueur, autonomie, sens de l’organisation, travail en équipe 

Personnes à contacter  
 
 
 
 
 
Modalités de recrutement 

Valérie LE FLOCH-AMOURETTE, adjointe de l’agent comptable, responsable 
du pôle « Dépenses – Paye » 

valerie.lefloch-amourette@agrocampus-ouest.fr 

02 23 48 56 86 
 
 
Dépôt des candidatures par messagerie électronique uniquement à : 

valerie.lefloch-amourette@agrocampus-ouest.fr 
et 
candidature@agrocampus-ouest.fr 
 
 
A – Pour les agents titulaires toutes Fonctions Publiques + CDI du MASA + 
candidats non fonctionnaires : 

- un CV, nommé CV NOM Prénom 
- une lettre de motivation argumentée, nommée LM NOM Prénom 
 
 
B – A ajouter pour les agents du MASA (titulaires et CDI) : 

- la copie d’un arrêté ou de tout autre document (contrat pour les CDI ministère) 
précisant le statut administratif et votre corps d’appartenance, nommée : Arrêté 
NOM Prénom 
- une copie du bulletin de salaire pour connaître les indemnités et autres 
émoluments, nommée Bulletin NOM Prénom 
+ télé-candidature sur AgriMob (veuillez suivre les instructions de la NS publiée 
le 11 janvier 2024 sur BO Agri). 
 
 
C – A ajouter pour les agents titulaires externes au ministère de l’agriculture : 

Le dossier de mobilité qui est à demander à candidature@agrocampus-ouest.fr 
ainsi que le n° de poste. 
Ce document est obligatoire pour que la demande de mobilité soit 
recevable. 
L’avis du supérieur hiérarchique est facultatif. 
 

Date limite de candidature le 11 février 2024 

Date de prise de fonctions à partir du 1er mai 2024 
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